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УТВЕРЖДЕНО

решением Совета депутатов

муниципального образования

«Новодугинский район»

Смоленской области

от  29 мая 2015г. №  61
П О Л О Ж Е Н И Е 

об отделе по образованию

Администрации муниципального образования «Новодугинский район»

Смоленской области

1. Общие положения

1.1. Отдел по образованию Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области (далее - Отдел) является структурным подразделением Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области (далее — Администрация).  Учредителем Отдела является муниципальное образование   «Новодугинский район» Смоленской области в лице Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области. Отдел  исполняет полномочия муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области в сфере образования.  

1.2. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конвенцией Организации Объединенных Наций о правах ребенка, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными федеральными правовыми актами, Уставом Смоленской области, областными законами, указами и распоряжениями Губернатора Смоленской области, постановлениями и распоряжениями Администрации Смоленской области, иными правовыми актами Смоленской области, Уставом муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области (далее - Устав района), решениями, принятыми на местных референдумах, и иными муниципальными правовыми актами, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел подчиняется непосредственно Главе Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области (далее - Глава Администрации) и его заместителю, непосредственно координирующему и контролирующему деятельность Отдела.

1.4. Отдел находится в ведомственном подчинении Департамента Смоленской области по образованию, науке и делам молодежи.

1.5. Отдел в пределах своей компетенции и в установленном порядке осуществляет взаимодействие с федеральными органами государственной власти, в том числе их территориальными подразделениями; органами исполнительной власти Смоленской области; иными государственными органами; органами и должностными лицами местного самоуправления муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области; органами управления образованием других муниципальных образований Смоленской области; организациями всех организационно-правовых форм.

1.6. Отдел обладает правами юридического лица, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде, арбитражном и третейском суде.

Отдел имеет печать со своим наименованием, бланки, штампы и другие реквизиты, бюджетную смету, лицевые счета в финансовом органе Смоленской области и в органе Федерального казначейства, является администратором доходов.
1.7. Деятельность Отдела финансируется за счет средств местного бюджета, за исключением осуществления деятельности по опеке и попечительству, отнесённой к полномочиям органов государственной власти Смоленской области
1.8. Полное наименование Отдела на русском языке - Отдел по образованию Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области.

Сокращенное наименование Отдела - Новодугинский отдел по образованию.

1.9. Юридический и фактический адрес: 215240, Российская Федерация, Смоленская область, с. Новодугино, ул. Чкалова, д. 37.

1.10. Отделу подконтрольны подведомственные ему муниципальные образовательные учреждения муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области (далее - образовательные учреждения).

2. Основные задачи  Отдела. 
Основными задачами отдела являются:
2.1. Создание организационных и содержательных основ для реализации на территории муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области принципов государственной политики в области образования, опеки и попечительства, конституционных прав граждан на образование в соответствии с их потребностями, интересами, способностями и возможностями.
2.2. Определение и осуществление комплекса мер, направленных на развитие на территории муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области системы образования с учетом региональных особенностей, национально-культурных и исторических традиций.
2.3. Развитие информационно-коммуникационных технологий в сфере образования.
 2.4. Реализация комплекса мер по модернизации образования и основных направлений инновационных проектов в сфере образования на территории муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области.
2.5. Разработка и реализация комплекса мер по социально-правовой защите, обеспечению охраны здоровья обучающихся, воспитанников и работников системы образования.

2.6. Реализация кадровой политики в области образования, организация и совершенствование подготовки, переподготовки и повышения квалификации педагогических кадров, содействие повышению социального статуса работников системы образования.

2.7. Обеспечение и защита прав и законных интересов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

2.8. Осуществление государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, определенные федеральным и областным законодательством:

- в отношении несовершеннолетних граждан;

- в отношении совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограничено дееспособными, совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности, а также по защите имущественных прав граждан, признанных судом безвестно отсутствующими, а также иных граждан, имущественные права которых подлежат защите органами опеки и попечительства в соответствии с федеральным и областным законодательством.
2.9. Организация и координация методической и консультативной помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому.
2.10. Осуществление контроля и мониторинга деятельности подведомственных учреждений в пределах своей компетенции.
2.11.Развитие системы патриотического воспитания молодежи, содействие формированию правовых, культурных и нравственных ценностей среди молодежи.
2.12.Создание в муниципальных образовательных учреждениях эффективной системы социализации обучающихся, профилактики правонарушений несовершеннолетних.
2.13. Организация делопроизводства, учет и хранение документации по вопросам деятельности Отдела
2.14. Осуществление отдельных государственных полномочий в случае наделения Администрации такими полномочиями законодательством Российской Федерации или законами Смоленской области.

3. Функции Отдела.

          В целях решения возложенных задач Отдел осуществляет следующие функции:
3.1. Осуществляет анализ и прогнозирование тенденций развития системы образования, обоснование целей и приоритетов их развития с учетом социокультурных особенностей Смоленской области и муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области.

3.2. Разрабатывает и реализует муниципальные программы в сфере образования.
3.3.Организует предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного, начального, общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам на территории муниципального образования "Новодугинский  район" Смоленской области, за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами.

3.4. Организует предоставление дополнительного образования детям в муниципальных общеобразовательных учреждениях, муниципальных учреждениях дополнительного образования детей, за исключением дополнительного образования детей, финансовое обеспечение которого осуществляется органами государственной власти субъекта Российской Федерации 

3.5. Участвует в разработке законодательных и иных правовых актов, регулирующих отношения в области образования, защиты прав и законных интересов несовершеннолетних.
3.6. Обеспечивает формирование и развитие единой информационной образовательной среды на территории муниципального образования "Новодугинский  район" Смоленской области.

3.7. Осуществляет контроль и мониторинг деятельности подведомственных муниципальных образовательных учреждений, оказывает консультативную помощь, а также проводит информационно-разъяснительную работу по вопросам деятельности указанных учреждений.

3.8. Организует и координирует методическую, консультативную помощь семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста.
3.9. Осуществляет постановку детей на учет для зачисления в учреждения, реализующие программы дошкольного образования.

3.10. Обеспечивает в пределах своей компетенции проведение на территории муниципального образования "Новодугинский  район" Смоленской области государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего или среднего общего образования.
3.11. Обеспечивает получение, хранение, учет и выдачу бланков аттестатов об основном общем и среднем общем образовании, похвальных грамот «За особые успехи в изучении отдельных предметов», похвальных листов «За отличные успехи в учении».
3.12. Создает условия для реализации в муниципальном образовании "Новодугинский  район" Смоленской области комплекса мер по модернизации образования и основных направлений инновационных проектов в сфере образования.
3.13. Осуществляет меры по реструктуризации и оптимизации сети образовательных учреждений.

3.14. Согласует программы развития подведомственных образовательных учреждений.

3.15. Организует работу органа опеки и попечительства  в соответствии с федеральным и областным законодательством.
3.16.Организует снабжение муниципальных образовательных учреждений учебниками, учебными пособиями, бланками строгой отчетности, техническими средствами обучения.

3.17. Реализует государственную политику в области воспитания детей и подростков.


3.18 Создает условия для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях.
    

3.19. Совместно с органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних участвует в разработке и осуществлении мероприятий по предупреждению безнадзорности и защите прав и законных интересов указанных лиц. 
3.20. Координирует работу по учету детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, проживающих  на территории муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области. Организует закрепление муниципальных образовательных учреждений за конкретными территориями.
3.21. Осуществляет учет форм получения образования каждого уровня детьми, проживающими на территории муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области. 
3.22. Согласовывает вопросы оставления несовершеннолетними, достигшими возраста 15 лет, муниципального общеобразовательного учреждения до получения ими общего образования.

3.23. Совместно со службой занятости населения принимает меры, обеспечивающие в установленный законодательством срок трудоустройство исключенного из образовательного учреждения несовершеннолетнего, достигшего 15 лет, или продолжение им обучения в другом образовательном учреждении.
3.24. Содействует профилактике проявлений экстремистской и антиобщественной направленности в молодежной среде в рамках компетенции отдела.

3.25. Организует профилактическую работу по предупреждению безнадзорности, беспризорности и правонарушений среди несовершеннолетних, противодействию распространения в подростковой среде наркотических и психотропных веществ.

3.26.Осуществляет поддержку развития детского и молодёжного общественного движения и взаимодействует с общественными организациями.
3.27. Участвует в организации отдыха и оздоровления детей и подростков в каникулярное время. 

3.28. Содействует в реализации мер по оказанию социальной, правовой помощи и по реабилитации детей и подростков, оказавшихся в трудной жизненной ситуации.

3.29.Координирует деятельность образовательных учреждений по повышению квалификации педагогических и руководящих работников образовательных учреждений.
3.30. Разрабатывает и реализует меры, направленные на охрану здоровья и труда работников, обучающихся и воспитанников образовательных учреждений всех типов.

3.31. Представляет в установленном порядке работников образовательных учреждений и организаций в сфере образования к отраслевым и государственным наградам, почетным званиям, а так же другим видам наград муниципального и регионального уровней.

3.32. Проводит аттестацию руководителей муниципальных образовательных учреждений

3.33. Осуществляет текущее и перспективное планирование, контроль за финансово-хозяйственной деятельностью образовательных учреждений, в том числе за целевым использованием образовательными учреждениями выделенных бюджетных средств, выполнением муниципальных заданий, размещением информации на соответствующих сайтах.
3.34.Осуществляет в порядке, установленном бюджетным законодательством, планирование и распределение средств для финансового обеспечения подведомственных учреждений.

3.35. Осуществляет полномочия главного распорядителя и получателя средств бюджета муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области, предусмотренных на содержание отдела и реализацию возложенных на  отдел полномочий.
3.36. Выступает муниципальным заказчиком от имени муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд отдела.
3.37.   Осуществляет анализ и разработку плана мероприятий по подготовке образовательных учреждений к новому учебному году и к отопительному сезону, по пожарной безопасности и энергосбережению. Обеспечивает содержание зданий и сооружений муниципальных образовательных учреждений, обустройство прилегающих к ним территорий.

3.38. Осуществляет в установленном порядке сбор, обработку, анализ и представление статистической отчётности в сфере образования, обеспечивает её достоверность.

3.39. Рассматривает в установленном порядке письма, обращения и предложения руководителей образовательных учреждений и других организаций, а также заявления, обращения и жалобы граждан. Оказывает гражданам помощь в виде правового консультирования в устной и письменной формах по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

3.40. Контролирует  выплату денежной  компенсации части платы, взимаемой с родителей (законных представителей)  за содержание детей в подведомственных муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

3.41. Вносит на рассмотрение Администрации муниципального образования "Новодугинский  район" Смоленской области предложения о назначении на должность и об освобождении от должности руководителей подведомственных учреждений

3.42. Вносит на рассмотрение Администрации муниципального образования "Новодугинский  район" Смоленской области предложения о создании, реорганизации и ликвидации подведомственных учреждений.

3.43. Осуществляет контроль за исполнением предписаний по устранению нарушений законодательства Российской Федерации в области образования.

3.44.Анализирует причины, лежащие в основе нарушений законодательства в области образования и подготавливает предложения по их предупреждению.

3.45. Осуществляет выплату денежной компенсации по предоставлению мер социальной поддержки по обеспечению бесплатной жилой площадью с отоплением и освещением в сельской местности педагогическим работникам.
3.46. Организует проведение конкурсов муниципального уровня и обеспечивает участие учреждений, руководителей и педагогов в региональных и федеральных мероприятиях.

3.47. Организует проведение районных олимпиад, спартакиад, соревнований, конкурсов и других мероприятий муниципального уровня для обучающихся и воспитанников, обеспечивает их участие в региональных и федеральных мероприятиях.

3.48. Организует проведение конференций, семинаров, совещаний и других мероприятий по вопросам, относящимся к сфере деятельности отдела.

3.49. Осуществляет документооборот и ведет работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности отдела, в соответствии с действующим законодательством.

3.50. Осуществляет информирование жителей о деятельности муниципальной системы образования муниципального образования "Новодугинский  район" Смоленской области, в том числе через информационно-коммуникационную сеть Интернет.

3.51.Осуществляет иные функции, предусмотренные федеральным и  региональным законодательством.
4. Права Отдела по образованию Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области

Отдел при осуществлении своей деятельности имеет право:

4.1. Запрашивать и получать от образовательных учреждений информацию, материалы и документы, необходимые для осуществления возложенных на отдел задач и функций.

4.2. Организовывать совещания по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, с привлечением специалистов, представителей общественных организаций и средств массовой информации.

4.3.Осуществлять контроль за исполнением муниципальных заданий учреждениями, подведомственными отделу, целевым использованием выделенных средств бюджета.

4.4. Заключать договоры с учреждениями, предприятиями, другими заинтересованными юридическими и физическими лицами для решения вопросов, входящих в компетенцию отдела.
4.5. Размещать информацию о результатах контроля, мониторинга или анализа деятельности на официальном сайте Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области.
4.6.Создавать временные творческие коллективы, советы, экспертные и рабочие группы для решения вопросов муниципальной системы образования.

4.7.Издавать в пределах своей компетенции приказы, инструкции, другие нормативные  и иные акты, давать разъяснения по ним, контролировать их исполнение. Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, отнесённым к компетенции отдела.
4.8.Вносить проекты правовых актов по вопросам, отнесённым к компетенции отдела, на рассмотрение органов и должностных лиц местного самоуправления муниципального образования "Новодугинский  район" Смоленской области. 
4.9.Приобретать методическую, научно-исследовательскую литературу, периодические издания, программное обеспечение по вопросам, связанным с деятельностью отдела.

4.10. Давать структурным подразделениям Администрации муниципального образования «Новодугинский  район» Смоленской области, органам местного самоуправления сельских поселений, организациям и гражданам разъяснения по вопросам, отнесенным к полномочиям отдела.
4.11. Привлекать для осуществления отдельных работ специалистов и другие организации.

4.12.Взаимодействовать в пределах своих полномочий со средствами массовой информации по вопросам освещения деятельности отдела.
4.13. Отдел, наряду с правами, указанными в настоящем Положении, обладает также правами, предоставленными ему федеральным, областным законодательством и нормативными правовыми актами муниципального образования "Новодугинский  район" Смоленской области.

5. Структура Отдела по образованию Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области
5.1.Структура, численность и штатное расписание Отдела утверждается Главой Администрации муниципального образования "Новодугинский  район" Смоленской области и формируется в пределах установленного на эти цели фонда оплаты труда.

5.2. Работники, осуществляющие свою деятельность в Отделе на постоянной основе на должностях муниципальной службы по обеспечению исполнения полномочий органов местного самоуправления и должностных лиц, являются муниципальными служащими. Для технического обеспечения деятельности органов местного самоуправления в штатное расписание отдела включаются должности, не относящиеся к должностям муниципальных служащих.

5.3. В Отделе организованы структурные подразделения, не имеющие статуса юридического лица:

-методическая служба,
Орган опеки и попечительства.
5.4. Задачи, функции и полномочия структурных подразделений Отдела определяются Положениями о них, утвержденными начальником Отдела.
6.Организационная деятельность Отдела

6.1. Руководство деятельностью Отдела осуществляет начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области.

6.2. Начальник Отдела находится в непосредственном подчинении Главы Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области и его заместителя, непосредственно координирующего и контролирующего деятельность Отдела.

6.3. Начальник Отдела:

- осуществляет руководство деятельностью Отдела на основе единоначалия;

- несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач и функций;

- назначает на должность и освобождает от должности работников Отдела;

- представляет Главе Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области предложения по структуре и штатной численности работников Отдела и изменения к ним, исходя из конкретных задач, стоящих перед Отделом, а также условий их реализации;

- вносит на рассмотрение Главе Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области предложения о назначении на должность и об освобождении от должности руководителей образовательных учреждений, подведомственных отделу;

- издает в установленном порядке в пределах своей компетенции приказы, распоряжения, а также дает указания, обязательные для исполнения всеми работниками Отдела, образовательными учреждениями, подведомственными  Отделу, и обеспечивает контроль за их исполнением;

- распределяет обязанности между сотрудниками Отдела, утверждает положения о структурных подразделениях Отдела, должностные инструкции сотрудников отдела;

- контролирует соблюдение сотрудниками  Отдела трудовой дисциплины;
- вносит в установленном порядке на рассмотрение Главе Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области проекты правовых актов по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

- вносит предложения Главе Администрации муниципального образования "Новодугинский  район" Смоленской области о премировании специалистов Отдела

- вносит предложения Главе Администрации муниципального образования "Новодугинский  район" Смоленской области об установлении надбавок к должностным окладам специалистам Отдела;
- применяет дисциплинарные взыскания (за исключением увольнения) к руководителям подведомственных образовательных учреждений и принимает решения по иным кадровым вопросам, не отнесенным нормативными правовыми актами муниципального образования "Новодугинский  район" Смоленской области к полномочиям Администрации  муниципального образования "Новодугинский  район" Смоленской области в отношении этих руководителей;
- представляет Отдел в отношениях с органами государственной власти, органами исполнительной власти Смоленской области, органами местного самоуправления других муниципальных образований, организациями всех организационно-правовых форм, гражданами;

- без доверенности действует от имени Отдела, представляет его интересы;

- заключает в пределах своей компетенции договоры и соглашения;

- подписывает в пределах своей компетенции служебную документацию;

- обеспечивает соблюдение финансовой дисциплины, сохранность денежных средств, материальных ценностей;

-  участвует в заседании комиссий;
- осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным и областным законодательством, Уставом муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области, настоящим Положением, распоряжениями и постановлениями Главы Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области.

6.4. Права, обязанности и ответственность работников Отдела определяются федеральным и областным законодательством, настоящим Положением, должностными инструкциями и трудовыми договорами.

6.5. При Отделе образована коллегия, состав которой и Положение о которой утверждаются правовым актом Отдела.

6.6. При Отделе могут создаваться экспертные советы, коллегии и комиссии. Положения о них и их составе утверждаются начальником Отдела.

6.7. Работа Отдела проводится по плану, утвержденному начальником Отдела
6.8. Материально-техническое, документационное, информационное и транспортное обеспечение деятельности Отдела по выполнению предусмотренных настоящим Положением функций осуществляется в установленном порядке.
6.9. Отдел в установленном порядке осуществляет бухгалтерский,  статистический, оперативный учет и ведет отчетность.

7. Порядок реорганизации,  ликвидации

Отдела по образованию Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области

Реорганизация и (или) ликвидация Отдела производится в порядке и по основаниям, установленным федеральным и областным законодательством и Уставом муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области.

