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	Главе муниципального образования

«Новодугинский район»

Смоленской области

В.В. Соколову


Уважаемый Владимир Валентинович!

Финансовое управление Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области представляет информацию о проведенных контрольных мероприятиях за 2018 год.
Все проверки в 2018 году проводились в соответствии с требованиями ст. 266.1, ст. 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области от 30.11.2016 № 189 «Об утверждении Положения о порядке осуществления внутреннего муниципального финансового контроля», Плана контрольных мероприятий Финансового управления Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области на 2018 год, утвержденного приказом Финансового управления Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области от 25.12.2017 № 42-а (далее – План). 
1. За период с 17 января по 15 февраля 2018г. в соответствии с п. 1 Плана, приказом Финансового управления Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области от 10.01.2018г. № 2 менеджером-ревизором Финансового управления Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области Зверевой Любовью Николаевной проведена проверка финансово-хозяйственной деятельности в Администрации Днепровского сельского поселения Новодугинского района Смоленской области (далее – Администрация).
Глава муниципального образования Днепровское сельское поселение Новодугинского района Смоленской области по апрель 2017г. - Огурцов Сергей Яковлевич, с 23 мая 2017г. - Смородкина Алла Григорьевна.
Главный бухгалтер – Трищенкова Надежда Васильевна.

Проверка бухгалтерских документов проведена за период 2016-2017гг.

Установлены следующие нарушения:
1)  в приходных и расходных ордерах не указывается «Приложение» – не перечисляются прилагаемые первичные и другие документы с указанием их номеров и дат составления. 

2) кассовая книга ведется по форме 0310004, тогда как нужно по форме 0504514.

 3)  неэффективно использованы средства местного бюджета на общую сумму- 4361,56 руб. (пени).
4) при оформлении путевых листов, не отражаются маршруты следования  автомобиля на СТО исполнителя.
5)  в путевых листах (в каждой строке, в которой указаны место отправления и место назначения, время выезда и возвращения, пройдено км.), не проставлены  подписи лица, пользовавшегося автомобилем. 

6) при оформлении путевых листов допускаются исправления и изменения, вносимые в путевой лист, без надписи «Исправленному верить», даты исправления, подписи лица составившего документ, в котором произведены исправления, с указанием их фамилии и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

          7) при проведении ремонтных работ автотранспорта в Администрации дефектная ведомость не составлялась.

8) к актам о списании материальных запасов (канцелярские товары, хозяйственные товары) не приложены документы, на основании которых осуществляется расходование материальных запасов.

9) не внесены изменение в Учетную политику в связи с изменением законодательных актов.

         Информация о принятых мерах по устранению нарушений и замечаний предоставлена.  
2. За период с 01 марта по 30 марта 2018г. в соответствии с приказом Финансового управления Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области от 22.02.2018г. № 3 проведена проверка финансово-хозяйственной деятельности в Администрации Тесовского сельского поселения Новодугинского района Смоленской области (далее – Администрация).

Глава муниципального образования Тесовское сельское поселение Новодугинского района Смоленской области – Семенов Александр Иванович.

Главный бухгалтер – Дубасова Валентина Сергеевна.

Проверка бухгалтерских документов проведена за период 2016-2017гг.

Установлены следующие нарушения:

1) документы, приложенные к приходным и расходным кассовым ордерам, не гасятся штампом или надписью от руки «Получено» или »Оплачено» с указанием даты (числа, месяца, года).

2)  в приходных и расходных ордерах  не указывается «Приложение» – не перечисляются прилагаемые первичные и другие документы с указанием их номеров и дат составления, не указан код целевого назначения.

3) выдача наличных денег работнику под отчет производилась без письменного заявления подотчетного лица (декабрь 2017г.), в заявлениях на выдачу денежных средств под отчет отсутствовала запись о сроке, на который выдаются наличные деньги, виза руководителя.

 4) неэффективно использованы средства местного бюджета на общую сумму- 5499,03 руб. (штрафы, недоимки, пени).
5)в распоряжениях при приеме на работу не указывается размер оплаты.

6) с работниками не заключены дополнительные соглашения к трудовому договору о совмещении должностей.

7)  первая страница карточки-справки отсутствует.

  8) в авансовых отчетах не проставляется предыдущий аванс остаток (перерасход); полученный аванс; не заполнялся раздел «Сведения о внесении остатка, выдаче перерасхода; не заполняется и не отрезается расписка о принятии к проверке авансового отчета; остаток (перерасход) по авансовым отчетам не соответствуют остатку на конец периода в журнале операций №03.

9) эксплуатационная норма ГСМ для списания расходов на нужды Администрации не установлена в соответствии с нормативными документами.

          10) отсутствует первичный учетный документ по ГСМ (ведомость на отпуск нефтепродуктов).

          11) при оформлении путевых листов, не отражаются маршруты следования  автомобиля на СТО, АЗС.

12) во всех путевых листах не заполняется: порядковый номер; количество приобретенного ГСМ; остатки при выезде, при возвращении выводятся не верно; время выезда и время возвращения по каждому маршруту; подпись лица, пользовавшегося автомобилем в течение дня. 

13) в журнале регистрации путевых листов не заполняются обязательные реквизиты. Журнал не пронумерован, не прошнурован, количество листов не заверено руководителем (главным бухгалтером) и не скреплен печатью.  

14) при оформлении путевых листов допускаются исправления и изменения, вносимые в путевой лист, без надписи «Исправленному верить», даты исправления, подписи лица, составившего документ, в котором произведены исправления, с указанием их фамилии и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

16) списание нефтепродуктов с баланса производилось по количеству и сумме указанных в счетах на оплату за ГСМ, а не на основании путевых листов, исходя из фактически приобретенного и израсходованного бензина.

          17) при проведении ремонтных работ автотранспорта в Администрации дефектная ведомость не составлялась.

18) к актам о списании материальных запасов (канцелярские товары, хозяйственные товары) не приложены документы, на основании которых осуществляется расходование материальных запасов.

          19) в первичных учетных документах, в инвентарных карточках нефинансовых активов отсутствует краткая индивидуальная характеристика объекта, заводские и серийные номера вычислительной, бытовой техники и оргтехники.
20) не внесены изменение в Учетную  политику в связи с изменением законодательных актов.

  Информация о принятых мерах по устранению нарушений и замечаний предоставлена. 

3. За период с 11 апреля по 10 мая 2018г. в  соответствии с приказом Финансового управления Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области от 04.04.2018г. № 9 проведена проверка финансово-хозяйственной деятельности в Муниципальном казенном дошкольном образовательном учреждении «Высоковский детский сад» (далее – Учреждение).

Заведующей МКДОУ «Высоковский детский сад» до 16 сентября 2016г. являлась  Муравкина Валентина Николаевна, с 16 сентября 2016г. - Ичетовкина Елена Георгиевна.

Начальник МКУ «ЦБ» - Березина Татьяна Николаевна.
Проверка бухгалтерских документов проведена за период 2016-2017гг.

Установлены следующие нарушения:

1) в приказах (за 2016г.), устанавливающих компенсационные и стимулирующие доплаты, не указываются конкретные пункты локальных нормативных актов, регламентирующих оплату труда.

          2) в приказах (на замещения) не указываются период с какого, по какое время назначена выплата. 
3) с работником Шараповой Т.И не заключено дополнительное соглашение к трудовому договору о совмещении должности.

4) первая страница карточки-справки за 2016 год отсутствует. 

5) к актам о списании материальных запасов (канцелярские товары, хозяйственные товары) не приложены документы, на основании которых осуществляется расходование материальных запасов. В актах не указана причина списания, отсутствует заключение комиссии.

  6) в первичных учетных документах, в инвентарных карточках нефинансовых активов отсутствует краткая индивидуальная характеристика объекта, заводские и серийные номера вычислительной, бытовой техники и оргтехники.
7) отсутствует примерное 10-дневное меню для возрастной категории от 1 до 3 лет.

8) не соблюдались натуральные нормы при закладке продуктов в блюда (макаронные изделия, крупы, напитки).

9) норма закладки продуктов по меню – требованию не соответствовала нормам, указанным в технологической карте.

10) допускаются нарушения порядка заполнения меню-требований: во всех меню-требованиях количество молока, чая, кофе, печенья, фруктов, сахара не разбито по закладкам в разные блюда.

        11) в меню-требование не заполнены следующие реквизиты: нумерация, плановая стоимость одного дня, плановая стоимость на всех детей, фактическая стоимость, единица измерения.

       12) в табеле учета посещаемости детей не указаны сведения о причинах непосещения.

       13) ставки по оплате за содержание детей в детских дошкольных учреждениях не соблюдаются. В результате установлена недоплата в сумме 3124,30 руб.

       14) при проверке соответствия дней посещения, указанных в табелях посещаемости и ведомостях по расчетам, установлено:

      недоплат - 2447,90 руб.

      переплат - 783,26руб.

             Информация о принятых мерах по устранению нарушений и замечаний предоставлена.
4. За период с 23 мая по 21 июня 2018г. в соответствии с приказом Финансового управления Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области от 16.05.2018г. № 13 проведена проверка финансово-хозяйственной деятельности в Муниципальном казенном дошкольном образовательном учреждении «Липецкий детский сад» (далее – Учреждение).

Заведующей МКДОУ «Липецкий детский сад» до 05 апреля 2017г., являлась Александрова Галина Алексеевна, с 20 апреля 2017г. - Степанова Дина Леонидовна.
Начальник МКУ «ЦБ» - Березина Татьяна Николаевна.
Проверка бухгалтерских документов проведена за период 2016-2017гг.

Установлены следующие нарушения:

1) к платежным поручениям за август, сентябрь 2016г. не приложены реестры на перечисление заработной платы на банковские карты сотрудников.         

2) в приказах (за 2016г.), устанавливающих компенсационные и стимулирующие доплаты, не указываются конкретные пункты локальных нормативных актов, регламентирующих оплату труда.
3) установлен факт создания приказа ранее совершения события (приказ от 01.11.2017г. № б/н. «О доплате», возложено исполнения обязанностей на время болезни с 21.11.2017г.).
4) первая страница карточки-справки за 2016 год отсутствует. Не заполняются в карточка-справках: должность, стаж работы, количество детей (иждивенцев), сведения об использовании отпусков.

5) к актам о списании материальных запасов не приложены документы, на основании которых осуществляется расходование материальных запасов, не указана причина списания.

  6) в первичных учетных документах, в инвентарных карточках нефинансовых активов отсутствует краткая индивидуальная характеристика объекта, заводские и серийные номера вычислительной, бытовой техники и оргтехники.
7) отсутствует примерное 10-дневное меню для возрастной категории от 1 до 3 лет.

      8) не соблюдались натуральные нормы при закладке продуктов в блюда (макаронные изделия, крупы, фрукты, овощи, масло, молоко).
9) допускаются нарушения порядка заполнения меню-требований: во всех меню-требованиях количество чая, кофейного напитка, какао, сахара не разбито по закладкам в разные блюда.

        10) в меню-требование не заполнены следующие реквизиты: нумерация, плановая стоимость одного дня, плановая стоимость на всех детей, фактическая стоимость, единица измерения.

       11) в табеле учета посещаемости детей не указаны сведения о причинах непосещения.

       12) ставки по оплате за содержание детей в детских дошкольных учреждениях не соблюдаются. В результате недоплата составила сумму 1834,42руб.

        Информация о принятых мерах по устранению нарушений и замечаний предоставлена.
5. За период с 16 июля по 15 августа 2018г. в соответствии с приказом Финансового управления Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области от 09.07.2018г. № 19 проведена проверка финансово-хозяйственной деятельности в Муниципальном казенном общеобразовательном учреждении «Липецкая основная школа» (далее – Учреждение).

Директором МКОУ «Липецкая ОШ», являлась Амельченкова Елена Витальевна.
Начальник МКУ «ЦБ» - Березина Татьяна Николаевна.
Проверка бухгалтерских документов проведена за период 2016-2017гг.

Установлены следующие нарушения:

1) не заключены дополнительные соглашения к трудовому договору о совмещении должностей. 

2) акты о приеме работ, выполненных по срочному трудовому договору с работником Полуэктовой Г.Е. не составлялись.  
3) первая страница карточки-справки за 2016 год отсутствует. За 2017год в карточках-справках не заполнены сведения: должность, стаж работы, количество детей (иждивенцев), сведения об использовании отпусков.

4) первичные учетные документы, (авансовые отчеты) принимались к учету с незаполненными строками, графами и обязательными реквизитами: в титульной части в авансовых отчетах отсутствуют данные: предыдущий аванс (остаток, перерасход), полученный аванс, не заполнялся раздел «Сведения о внесении остатка, выдаче перерасхода, нет подписи бухгалтера-кассира, не заполняется и не отрезается расписка о принятии к проверке авансового отчета, допускаются исправления.

        5) ведомость на отпуск нефтепродуктов на количество заправленного бензина, в Учреждении частично отсутствует, акты о списании материальных запасов (ф.0504230) по фактическому расходу ГСМ не составлялись.

         6) в путевых листах отражены показатели остатков бензина, находящихся в топливных баках автомобилей, которые значительно превышают предельно допустимые объемы топливных баков, указанные в технических характеристиках соответствующих автомобилей.

        7) во всех путевых листах отсутствует маршрут следования до АЗС, Новодугинской ЦРБ (предрейсовый осмотр).

        8) при проведении ремонтных работ автотранспорта в Учреждении дефектная ведомость не составлялась.

        9) не ко всем актам о списании материальных запасов приложены документы, на основании которых осуществляется расходование материальных запасов.

10) в инвентарных карточках нефинансовых активов отсутствует краткая индивидуальная характеристика объекта, заводские и серийные номера вычислительной, бытовой техники и оргтехники.
       11) не соблюдались натуральные нормы при закладке продуктов в блюда (молоко, крупы, овощи, рыба, масло). 

          12) в табеле учета посещаемости детей не указаны сведения о причинах непосещения, в некоторых отсутствуют подписи руководителя учреждения, ответственного исполнителя за составление табеля.

      Информация о принятых мерах по устранению нарушений и замечаний предоставлена.
6. За период с 05 октября по 02 ноября 2018г. в соответствии с приказом Финансового управления Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области от 28.09.2018г. № 28 проведена проверка финансово-хозяйственной деятельности в Муниципальном казенном дошкольном образовательном учреждении «Днепровский детский сад» (далее – Учреждение).

Заведующей МКДОУ «Днепровский детский сад» до 01 сентября 2016г., являлась Иванова Елена Анатольевна, с 02 сентября 2016г. по 18 августа 2017г. Прохорова Ирина Викторовна, с 21 августа 2017г. Конова Наталья Викторовна.

Начальник МКУ «ЦБ» - Березина Татьяна Николаевна.
Проверка бухгалтерских документов проведена за период 2016-2017гг.

Установлены следующие нарушения:

1)  к платежным поручениям за  февраль, март, апрель, июнь 2016г., март 2017г. не приложены реестры на перечисление заработной платы на банковские карты сотрудников.         

2) в приказах, устанавливающих компенсационные и стимулирующие доплаты, не указываются конкретные пункты локальных нормативных актов, регламентирующих оплату труда.
3) с работниками не заключены дополнительные соглашения к трудовому договору о совмещении должности (2016-2017г. (1-3 квартал)).

4) материальная помощь начислялась без личного заявления работника.

          5) в феврале 2017 года заведующей Прохоровой И.В. начисление заработной платы производилось не в соответствии со штатным расписанием. В результате переплата составила 7738,11 руб. 
6) первая страница карточки-справки за 2016г. отсутствует. В карточках- справках за 2017 год не заполнены следующие сведения: должность, стаж работы, количество детей (иждивенцев), частично заполнены сведения об использовании отпусков.
  7) в первичных учетных документах, в инвентарных карточках нефинансовых активов отсутствует краткая индивидуальная характеристика объекта, заводские и серийные номера вычислительной, бытовой техники и оргтехники.
8) примерное 10-дневное меню для возрастной категории от 1 до 3 лет в Учреждении отсутствует.

9) в Учреждении составлено общее примерное 10-дневное меню с 06.09.2016г. для детей в возрасте от 1,5 лет до 7 лет без разделения по возрастным группам.

10) в примерном меню нет ссылки на рецептуры используемых блюд и кулинарных изделий в соответствии со сборниками рецептур для детского питания.

11) технологические карты в Учреждении отсутствуют.

12) не соблюдались натуральные нормы при закладке продуктов в блюда (макаронные изделия, крупы, фрукты, овощи, масло, молоко).
 13) допускаются нарушения порядка заполнения меню-требований: в меню-требованиях количество чая, кофейного напитка, масла сливочного, молока, сахара не разбито по закладкам в разные блюда.

         14) в меню входили такие блюда, как «вермишель в молоке», «творожная запеканка», «макароны сладкие» при этом примерное меню на указанные блюда отсутствует.

        15) в меню-требование не заполнены следующие реквизиты: плановая стоимость одного дня, плановая стоимость на всех детей, фактическая стоимость, единица измерения.

       16) в табеле учета посещаемости детей не указаны сведения о причинах непосещения. 
        17) ставки по оплате за содержание детей в детских дошкольных учреждениях не соблюдаются. В результате недоплата составила в сумме 5080,98 руб.

18) при проверке соответствия дней посещения, указанных в Табеле учета посещаемости детей и Ведомости по расчетам с родителями за содержание детей в детских учреждениях, выявлены расхождения. В результате сумма недоплат  составляет 3651,30 рубля, переплат 156,12руб.

      Информация о принятых мерах по устранению нарушений и замечаний предоставлена.
7. За период с 10 декабря по 28 декабря 2018г. в соответствии с приказом Финансового управления Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области от 03.12.2018г. № 38 проведена проверка финансово-хозяйственной деятельности в Муниципальном казенном учреждении культуры «Новодугинская межпоселенческая централизованная библиотечная система» (далее – Учреждение).

Начальник Отдела по культуре и спорту - Кольцов Александр Леонидович,

Директор МКУК «Новодугинская МЦБС» - Короткова Людмила Анатольевна.

Главный бухгалтер – Новикова Нина Михайловна.

Проверка бухгалтерских документов проведена за период 2016-2017гг.

Установлены следующие нарушения:

1) в приказах, устанавливающих компенсационные и стимулирующие доплаты, не указываются конкретные пункты локальных нормативных актов, регламентирующих оплату труда.

2) в приказах, регламентирующие оплату труда, не указаны размеры осуществляемых выплат в денежном выражении. 

3) в ноябре 2016 года неверно начислена премия библиотекарю Леоновой Н.А., в результате недоплата составила 1000 рублей.

      Информация о принятых мерах по устранению нарушений и замечаний будет предоставлена в срок до 28 января 2019 года.
Начальник Финансового управления
                Е.Л. Рожко 

Исп. Л.Н. Зверева
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