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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НОВОДУГИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.10.2025 № 642
Об утверждении Административного регламента Администрации муниципального образования «Новодугинский муниципальный округ» Смоленской области по предоставлению государственной услуги, переданной на муниципальный уровень «Обеспечение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, жилыми помещениями» 
В соответствии с Семейным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан», областным законом от 31.01.2008 № 6-з «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Смоленской области», областным законом от 31.01.2008 № 7-з «О наделении органов местного самоуправления муниципальных округов и городских округов Смоленской области государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству», постановлением Администрации муниципального образования «Новодугинский муниципальный округ» Смоленской области от 23.01.2025 № 19 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Новодугинский муниципальный округ» Смоленской области,

Администрация муниципального образования «Новодугинский муниципальный округ» Смоленской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент Администрации муниципального образования «Новодугинский муниципальный» Смоленской области по предоставлению государственной услуги, переданной на муниципальный уровень «Обеспечение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, жилыми помещениями» (далее – Административный регламент).
2. Отделу по образованию Администрации муниципального образования «Новодугинский муниципальный округ»  Смоленской области (Ю.П. Королева) обеспечить исполнение Административного регламента.

3. Главному специалисту – системному администратору Администрации  разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации муниципального образования «Новодугинский муниципальный округ»  Смоленской области. 
4. Постановление Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области от 29.03.2016 № 68 «Об утверждении Административного регламента Администрации муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области по предоставлению государственной услуги, переданной на муниципальный уровень «Обеспечение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями»  области признать утратившим силу.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  начальника отдела по образованию Администрации муниципального образования «Новодугинский муниципальный округ» Смоленской области Ю.П. Королеву, заместителя  Главы муниципального образования «Новодугинский муниципальный округ» Смоленской области – руководителя Аппарата Администрации  Д.А. Романову.  

Глава муниципального образования

«Новодугинский муниципальный округ» 

Смоленской области                                                                                  В.В. Соколов                                                                       

	Отп. 1 экз. – в дело

Исп. ________ М.А. Левушкина

т. 2-11-67

«____» _________     ______


	
	Разослать:

отделу по образованию



	
	
	

	Визы:

Л.П. Филиппова
 _______________ «______»_____________   _______

Ю.П. Королева
 _______________ «______»_____________   _______

С.Н. Эминова
 _______________ «______»_____________   _______

Д.А. Романова
 _______________ «______»_____________   _______

       


УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации 
муниципального образования 
«Новодугинский муниципальный округ»  Смоленской области

от 24.10.2025 № 642
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления  государственной услуги,  переданной на муниципальный уровень,  «Обеспечение детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, жилыми помещениями»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования  Административного регламента

Административный регламент предоставления государственной услуги, переданной на муниципальный уровень,  «Предоставление  отделом по образованию Администрации муниципального образования «Новодугинский муниципальный округ» Смоленской области государственной услуги, переданной на муниципальный уровень  «Обеспечение детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, жилыми помещениями» (далее – государственные полномочия по обеспечению детей – сирот жилыми помещениями), (далее – Административный регламент)  разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления государственной услуги, создания комфортных условий для потребителей государственной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации муниципального образования «Новодугинский муниципальный округ» Смоленской области (далее – Администрации) при оказании государственной услуги.
1.2. Термины, используемые в Административном регламенте

В настоящем Административном регламенте используются следующие термины и понятия:
   государственная услуга, предоставляемая федеральным органом исполнительной власти, органом государственного внебюджетного фонда, исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации, а также органом местного самоуправления при осуществлении отдельных государственных полномочий, переданных федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации (далее – государственная услуга), - деятельность по реализации функций соответственно федерального органа исполнительной власти, государственного внебюджетного фонда, исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации, а также органом местного самоуправления при осуществлении отдельных государственных полномочий, переданных федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации (далее – органы, предоставляющие государственные услуги), которая  осуществляется по запросам заявителей в пределах, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации  и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации полномочий органов, предоставляющих государственные услуги;
   заявитель – физическое или юридическое лицо (за исключением государственных фондов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, предоставляющие муниципальные услуги, с запросом о предоставлении государственной услуги, выраженном в устной, письменной или электронной форме;
   административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления государственной или муниципальной услуги и стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги;
   должностное лицо – лицо, постоянно, временно или по специальному полномочию осуществляющее функции представителя власти либо выполняющее организационно – распорядительные, административно – хозяйственные функции в государственном органе или органе местного самоуправления;
   дети – сироты - лица в возрасте до 18 лет, у которых умерли оба или единственный родитель; 
    дети, оставшиеся без попечения родителей, - лица в возрасте до 18 лет, которые остались без попечения единственного родителя или обоих родителей в связи с лишением их родительских прав, ограничением их в родительских правах, признанием родителей безвестно отсутствующими, недееспособными (ограниченно дееспособными), объявлением их умершими, установлением судом факта утраты лицом попечения родителей, отбыванием родителями наказания в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, нахождением в местах содержания под  стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений, уклонением родителей от воспитания своих детей или от защиты их прав и интересов, отказом родителей взять своих детей из образовательных организаций, медицинских организаций, организаций, оказывающих социальные услуги, а также в случае, если единственный родитель или оба родителя неизвестны, в иных случаях признания детей оставшимися без попечения родителей в установленном законом порядке;
    лица из числа детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, - лица в возрасте от 18 до 23 лет, у которых, когда они находились в возрасте до 18 лет, умерли оба или единственный родитель, а также которые остались без попечения единственного или обоих родителей, которые в соответствии с законодательством   имеют право на дополнительные гарантии по социальной поддержке. 

1.3..Требования к порядку информирования о порядке предоставления государственной услуги

   1.3.1. Информация, предоставляемая заявителем о государственной услуге, является открытой и общедоступной.
   1.3.2. Консультации (справки) по вопросам предоставления государственной услуги заявители вправе получить в отделе по образованию  Администрации муниципального образования «Новодугинский муниципальный округ» Смоленской области (далее – отдел по образованию).
   Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты Администрации, структурных подразделений Администрации и организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги:
   Место нахождения: 215240, Смоленская область, Новодугинский район, село Новодугино, улица Чкалова, дом 37, отдел по образованию Администрации муниципального образования «Новодугинский муниципальный округ» Смоленской области.
   Отдел по образованию осуществляет прием заявителей в соответствии  со следующим графиком:

Понедельник: с 8.50  - 17.00
Вторник:         с 8.50  - 17.00
Среда:             с 8.50  - 17.00
Четверг:          с 8.50  - 17.00
Пятница:         с 8.50  - 17.00
Перерыв:        с 13.00 - 14.00

   Контактные телефоны, факс: (848138)  2-17-56; 2-18-67 факс: (848138)2-11-67;
   Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет:
http://www.novodugino.admin-smolensk.ru, адрес электронной почты: е-mail: novodug-adm@yandex.ru.
1.3.3. Информация о местах нахождения и графиках работы Администрации, структурных подразделений Администрации и организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, размещается:
   1) в табличном виде на информационных стендах Администрации;
   2) на официальном сайте Администрации  http://www.novodugino.admin-smolensk.ru);
   3) в средствах массовой информации: в Новодугинской районной газете «Сельские зори»;
   4) на региональном портале государственных услуг.
   1.3.4. Размещаемая информация содержит также:
   1) извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления государственной услуги;
   2) текст административного регламента с приложениями;
   3) блок – схему;
   4) перечень документов, необходимый для предоставления государственной услуги и требования, предъявляемые к этим документам;
   5) порядок информирования о ходе предоставления государственной услуги;
   6) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых Администрацией в ходе предоставления государственной услуги.
   1.3.5. Информирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги осуществляется в форме индивидуального информирования и публичного информирования.
   1.3.6. При информировании заявителя о порядке предоставления государственной услуги специалист сообщает информацию по следующим вопросам:
   - о категории заявителей, имеющих право на получение государственной услуги;
   - о перечне документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения государственной услуги;
   - о требованиях к заверению документов и сведений;
   - по входящим номерам, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;
   - о необходимости представления дополнительных документов и сведений.
   1.3.7. При ответе на телефонные звонки специалист должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.
   Специалист при общении с заявителем (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления государственной услуги должно проводиться с использованием официально – делового стиля речи.
   Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.
   Специалист, осуществляющий устное информирование о порядке  предоставления государственной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления государственной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.
   Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке  предоставления государственной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.
   1.3.8. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления государственной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий услугу, осуществляется путем направления ответа почтовым отправлением.
   При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.
   1.3.9. Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
   1.3.10. Отдел по образованию через официальный сайт в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» и средства массовой информации информирует граждан о возможности стать опекунами, порядке установления опеки (попечительства) и детях, оставшихся без попечения родителей, нуждающихся в установлении над ними опеки и попечительства (производная информация), а также ведет прием граждан, выразивших желание стать опекунами.
   1.3.11. Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.
1.4. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с федеральным и областным законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с Администрацией, иными органами местного самоуправления и организациями при предоставлении государственной услуги

       1.4.1.  Заявителями могут быть:

      1) Законные представители детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

      2)  Дети - сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, которые приобрели полную дееспособность до достижения совершеннолетия;
      3) Лица из числа детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, если они не были в установленном порядке включены в список соответственно до приобретения ими полной дееспособности до достижения совершеннолетия либо до достижения ими возраста 18 лет.
   1.4.2. Законные   представители  детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, представляют заявление о включении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в список детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями (далее - список),  по месту жительства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в течение 30 календарных дней со дня достижения ими возраста 14 лет или возникновения после достижения ими возраста 14 лет предусмотренных федеральным и областным законодательством и оснований для предоставления указанным детям - сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, жилых помещений.
   1.4.3. Форма заявления о включении детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в список (далее - заявление) утверждается нормативным правовым актом Администрации Смоленской области.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги
   Наименование государственной услуги – «Обеспечение детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, жилыми помещениями» (далее – государственные полномочия по обеспечению детей – сирот жилыми помещениями)».

2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу

   2.2.1. Государственную услугу предоставляет Администрация муниципального образования «Новодугинский муниципальный округ» Смоленской области.

   Структурным подразделением Администрации муниципального образования «Новодугинский муниципальный округ» Смоленской области, ответственным за предоставление государственной услуги, является отдел по образованию Администрации муниципального образования «Новодугинский муниципальный округ» Смоленской области (далее – Уполномоченный орган).
   2.2.2. Для предоставления государственной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации.
   2.2.3. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в утвержденный областным нормативным правовым актом перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги.
   2.2.4. Отдел по образованию при предоставлении государственной услуги не вправе требовать от заявителя:
   1) предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
   2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий государственную услугу, по собственной инициативе.
   2.2.5. В случаях, когда при предоставлении государственной услуги возникает необходимость межведомственного и (или) межуровневого информационного взаимодействия, такое взаимодействие осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.3. Результат предоставления государственной услуги

   Результатом исполнения государственной услуги является:
   а) включение  детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,  в список детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей подлежащих обеспечению жилыми помещениями;

  б) отказ во включении  детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,  в список детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей подлежащих обеспечению жилыми помещениями;

   в) обеспечение детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по  договорам социального найма либо собственниками жилых помещений, а также детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по  договорам социального найма либо собственниками жилых помещений в случае, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признается невозможным, благоустроенными жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений.
                         2.4. Срок предоставления государственной услуги
    2.4.1. Рассмотрение заявления граждан по вопросам включения  в список детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей подлежащих обеспечению жилыми помещениями, поступившие в отдел по образованию, осуществляется в течение 30 календарных дней  со дня регистрации заявления.
   2.4.2. Уполномоченный орган по результатам рассмотрения заявления и представленных  документов принимает решение о включении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в список или об отказе во включении их в список. Решение уполномоченного органа оформляется правовым актом Администрации муниципального образования «Новодугинский муниципальный округ» Смоленской области.
   2.4.3.  Уведомление о включении детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в список или об отказе во включении их в список направляется заявителю уполномоченным органом в письменной форме в течение 10 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.

     2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления государственной услуги

   2.5.1. Для включения в список законные представители граждан, дети - сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, которые приобрели полную дееспособность до достижения совершеннолетия, а также лица из числа детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, если они не были в установленном порядке включены в список соответственно до приобретения ими полной дееспособности до достижения совершеннолетия либо до достижения ими возраста 18 лет,  подают заявление о включении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, в уполномоченный орган по месту жительства граждан в течение 30 календарных дней со дня достижения ими возраста 14 лет или возникновения после достижения ими возраста 14 лет предусмотренных федеральным и областным законодательством оснований для предоставления гражданам жилых помещений.            К заявлению прилагаются следующие документы:

   а) копия распорядительного акта органа местного самоуправления о направлении ребенка - сироты в учреждение для детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, о передаче его под опеку (попечительство), в приемную семью, на патронатное воспитание (представляется заявителем по собственной инициативе);

   б) справка органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, об отсутствии у гражданина жилого помещения на праве собственности (представляется заявителем по собственной инициативе);

   в) копия документа, подтверждающего регистрацию гражданина по месту пребывания (представляется в случае, если гражданин зарегистрирован по месту пребывания);

   г) документы, подтверждающие юридический статус детей - сирот:

   - если родители отказались от ребенка или подкинули его, - копия заявления родителей об отказе от ребенка или копия акта о подкидывании ребенка (копия акта о брошенном ребенке);

   - если родители лишены родительских прав, ограничены в родительских правах, - копия решения суда о лишении родителей родительских прав либо об ограничении родителей в родительских правах;

   - если родители умерли, - копии свидетельств о смерти;

   - если местонахождение родителей неизвестно, - копия решения суда;

   - если родители находятся в местах лишения свободы, - копия документа органа внутренних дел, подтверждающего данный факт (представляется заявителем по собственной инициативе);

   - если родители признаны недееспособными, - копия решения суда;

   - если отец записан в свидетельство о рождении ребенка со слов матери, - копия справки органа ЗАГС об основании внесения в свидетельство о рождении ребенка сведений об отце;

   д) копия свидетельства о браке (если гражданин приобрел полную дееспособность до достижения совершеннолетия) (представляется в случае вступления гражданина в брак до достижения восемнадцати лет);

   е) копия решения суда либо копию решения органа опеки и попечительства об объявлении гражданина полностью дееспособным (если гражданин приобрел полную дееспособность до достижения совершеннолетия) (представляется в случае эмансипации гражданина);

   ж) справка о пребывании в учреждении на полном государственном обеспечении с момента утраты родительского попечения (представляется в случае пребывания гражданина в учреждении на полном государственном обеспечении с момента утраты родительского попечения);

   з) медицинская справка о состоянии здоровья и праве на дополнительную площадь при наличии соответствующих медицинских показаний (представляется в случае наличия у гражданина права на дополнительную площадь при наличии соответствующих медицинских показаний);
   и) копия паспорта гражданина;

   к) копия паспорта законного представителя гражданина (представляется в случае, если заявление подается законным представителем гражданина);

  л) копия свидетельства о рождении ребенка;

  м) копия акта органа опеки и попечительства об устройстве гражданина в семью опекуна (попечителя) или под надзор в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (представляется заявителем по собственной инициативе).

   2.5.2. Подача заявителем заявления в уполномоченный орган по месту жительства граждан по истечении срока, указанного в пункте 2.5.1 настоящего Административного регламента, не препятствует принятию и рассмотрению заявления.
   2.5.3. Документы, предусмотренные пунктом 2.5.1 настоящего Административного регламента, могут быть поданы заявителем в отдел по образованию лично, либо с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), или официального сайта Администрации в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».
   В случае личного обращения в отдел по образованию заявитель при подаче заявления должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность.

   2.5.4. В случае если документы, указанные в  пункте 2.5.1 настоящего Административного регламента, находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области организаций, уполномоченный орган запрашивает указанные документы, если такие документы и информация не были представлены заявителем по собственной инициативе.   
   Указанные запросы и ответы на них направляются в соответствующий уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней  в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия у соответствующего уполномоченного органа доступа к единой системе межведомственного электронного взаимодействия – в форме документа на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.
   Ответы на запросы  о предоставлении документов направляются в отдел по образованию в течение 5 рабочих дней со дня получения соответствующего запроса. Срок направления ответа на запрос о предоставлении этого документа не может превышать 30 календарных дней со дня получения соответствующего запроса.
    2.5.5. Сведения о личности заявителя, полученные отделом по образованию, относятся в соответствии с законодательством Российской Федерации к персональным данным граждан (физических лиц) и не подлежат разглашению.

   2.5.6. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

   - тексты документов написаны разборчиво;

   - фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

   - в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

   - документы не исполнены карандашом;

   - документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

   2.5.7. Рассмотрение заявления и принятие решения о включении гражданина в список или об отказе во включении гражданина в список осуществляются в соответствии с областным законом "Об обеспечении дополнительных гарантий по социальной поддержке и установлении дополнительных видов социальной поддержки детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на территории Смоленской области".

    2.5.8. Заявление регистрируется   должностным лицом уполномоченного в книге регистрации заявлений, в которой:

   1) указываются:

   а) порядковый номер принятого заявления;

   б) дата и время (часы, минуты) принятия заявления и представленных с ним документов;
   в) фамилия, имя, отчество и адрес места жительства заявителя, указанные в заявлении.

   2) ставятся подписи:

   а) заявителя;

   б) должностного лица уполномоченного органа, принявшего заявление.

   2.5.9. Заявителю должностным лицом уполномоченного органа выдается расписка в получении заявления и представленных с ним документов. В расписке указываются:
   1) порядковый номер заявления, соответствующий номеру в книге регистрации заявлений;
   2) дата и время (часы, минуты) принятия заявления и представленных с ним документов;
   3) перечень представленных с заявлением документов.
   2.5.10. Уполномоченный орган имеет право запрашивать и получать в порядке, установленном федеральным законодательством, в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях независимо от их организационно - правовых форм и форм собственности информацию и документы, необходимые для решения вопроса об обеспечении детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями.
   2.5.11. Основанием для отказа во включении детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в список является отсутствие у детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, права на обеспечение жилыми помещениями специализированного  жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений.
   2.5.12. В отношении каждого, включенного в список детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, заводится учетное дело, в котором содержатся соответствующие заявление, документы, представляемые в соответствии с пунктом 2.5.1 настоящего Административного регламента, а также документы, полученные уполномоченным органом в соответствии с пунктами 2.5.4 и  2.5.8 настоящего Административного регламента.
   2.5.13. Включение детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в список осуществляется в порядке очередности в зависимости от даты и времени представления заявителями заявлений.
  2.5.14. Основаниями для исключения детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из списка являются:
   1) предоставление указанным лицам жилого помещения специализированного жилищного фонда по договору найма специализированного жилого помещения;
   2) утрата указанными лицами права на предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда по договору найма специализированного жилого помещения;
   3) смерть указанных лиц либо признание их безвестно отсутствующими или умершими;
   4) выезд указанных лиц на место жительства за пределы территории Смоленской области.
     2.5.15. Детям - сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, а также детям - сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в случае, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признается невозможным, однократно предоставляются благоустроенные жилые помещения специализированного жилищного фонда Смоленской области по договорам найма специализированных жилых помещений.
2.5.16. Гражданам,  включенным в список,  жилые помещения предоставляются по достижении ими возраста 18 лет, а также в случае приобретения ими полной дееспособности до достижения совершеннолетия, либо по заявлению в письменной форме по достижении возраста 18 лет по окончании срока пребывания в образовательных организациях, учреждениях социального обслуживания населения, учреждениях системы здравоохранения и иных учреждениях, создаваемых в установленном законом порядке для детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также по завершении получения профессионального образования, либо окончании прохождения военной службы по призыву, либо окончании отбывания наказания в исправительных учреждениях.

   2.5.17. Уполномоченный орган при наступлении обстоятельств, указанных в пункте 2.5.16  настоящего Административного регламента, принимает решение о предоставлении гражданину жилого помещения по договору найма специализированного жилого помещения на территории муниципального образования «Новодугинский район» Смоленской области.
   2.5.18. В случае невозможности предоставления гражданам жилых помещений по месту их жительства в соответствующем населенном пункте Смоленской области с их письменного согласия им предоставляются жилые помещения в другом населенном пункте Смоленской области.

   2.5.19. Жилые помещения предоставляются гражданам по договору найма специализированного жилого помещения в соответствии с жилищным законодательством. Договор найма специализированного жилого помещения является основанием для вселения гражданина в предоставляемое жилое помещение.

   2.5.20. Жилые помещения по договорам найма специализированных жилых помещений предоставляются:

   1) гражданам, не являющимся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений;

   2) гражданам, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в случае, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признается невозможным;

   3) лицам, которые относились к категории детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые достигли возраста 23 лет, до фактического обеспечения их жилыми помещениями, если их право на обеспечение жилыми помещениями не было своевременно реализовано.

   2.5.21. Жилые помещения по договорам найма специализированных жилых помещений предоставляются в соответствии со списком детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, сформированным уполномоченным органом в соответствии с областным законодательством.      
   2.5.22. Срок действия договора найма специализированного жилого помещения составляет пять лет. В случае выявления обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания детям – сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,  содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, договор найма специализированного жилого помещения может быть заключен на новый пятилетний срок. Договор найма специализированного жилого помещения может быть заключен на новый пятилетний срок не более чем один раз.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

   Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отсутствуют.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги

   2.7.1. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
   2.7.2. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является:
   - непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 2.5.1 настоящего Административного регламента;
   - несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 2.5.6 настоящего Административного регламента;
   - выявление в представленных документах недостоверных сведений. Проверка достоверности сведений, содержащихся в представленных документах, осуществляется путем их сопоставления с информацией, полученной от компетентных органов или организаций, выдавших документ (документы), а также полученной иными способами, разрешенными федеральным законодательством.
       2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при   предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания

   Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги
   Для предоставления государственной услуги не требуется получения иных услуг.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги

   2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение государственной услуги – 15 минут.
   2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления государственной услуги – 15 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги

  Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги не должен превышать 15 минут.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной услуги

   Помещение, в котором предоставляется государственная  услуга, должно быть оборудовано:

   - местами для оформления документов (столом, письменными принадлежностями) и местом ожидания;

   - информационной вывеской с указанием кабинета;

   - средствами противопожарной защиты;

   - беспрепятственным доступом инвалидов для предоставления государственной услуги.

   Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами, установленными действующим законодательством Российской Федерации.

          2.13. Показатели доступности и качества государственной услуги

   2.13.1. Показателями оценки доступности предоставления государственной услуги являются:
   1) транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;
   2) обеспечение возможности направления комплекта документов в отдел по образованию по электронной почте;
   3) обеспечение предоставления государственной услуги с использованием возможностей Единого и Регионального порталов;
   4) размещение информации о порядке предоставления государственной услуги в сети Интернет.
   2.13.2. Показателями оценки качества предоставления государственной услуги являются:
   1) соблюдение стандарта предоставления государственной услуги;
   2) соблюдение сроков предоставления государственной услуги;
   3) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и соблюдение их продолжительности;
   4) возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно - телекоммуникационных технологий;
   5) количество обоснованных жалоб организаций по вопросам качества и доступности предоставления государственной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
   Исполнение государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
    1) прием и регистрация документов;
    1.1.) формирование и направление межведомственного запроса;
    2) рассмотрение обращения заявителя;
    3)  принятие решения о включении (либо об отказе во включении) в список детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями;
   4) уведомление заявителя о принятом решении.
                    3.1. Прием и регистрация документов

   Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в отдел по образованию либо поступление запроса в отдел по образованию по почте, по информационно – телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.

   Должностное лицо, ответственное за прием граждан: 
   1) проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.5.1 настоящего Административного регламента;
   2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.5.6 настоящего Административного регламента;
   3) регистрирует поступление заявления в соответствии с установленными правилами делопроизводства;
   4) по запросу заявителя сообщает номер и дату регистрации заявления.
   Заявления, поданные в форме электронного документа, регистрируются с учетом требований делопроизводства в течение рабочего дня в день их поступления.
   Результатом административной процедуры является прием и регистрация специалистом, в обязанности которого входит принятие документов, принятых документов.
   Продолжительность административной процедуры не более 1 дня.
3.2. Формирование и направление межведомственного запроса

   3.2.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги.

   3.2.2. В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.5.1 настоящего Административного регламента, специалист переходит к исполнению следующей административной процедуры.

   3.2.3. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы,  указанные в подпунктах «б» и «ж» пункта 2.5.1 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.

   3.2.4. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для представления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания государственной услуги, определяется технологической картой межведомственного взаимодействия государственной услуги, согласованной Администрацией с соответствующими органами (организациями), участвующими в предоставлении государственной услуги. 

   3.2.5. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом не может превышать 3 рабочих дня.

   3.2.6. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления государственной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

   3.2.7. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и передает специалисту, ответственному за рассмотрение документов, в день поступления таких документов (сведений).

   3.2.8. Обязанности специалиста, ответственного за формирование и направление межведомственного запроса, должны быть закреплены в его должностной инструкции.

   3.2.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
3.3. Рассмотрение обращения заявителя
   Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформление результата предоставления государственной услуги является:
   3.3.1. Передача зарегистрированного заявления руководителю отдела по образованию для рассмотрения и резолюции.
   3.3.2. Ознакомившись с заявлением, руководитель отдела по образованию дает письменное поручение должностному лицу для дальнейшего рассмотрения и подготовки проекта ответа (решения).
  3.3.3.  При получении запроса заявителя должностное лицо:
   1) устанавливает предмет обращения заявителя;
   2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.5.1 настоящего Административного регламента;
   3) устанавливает наличие полномочий по рассмотрению обращения заявителя;
   4) проводит процедуры, предусмотренные пунктом 2.5 настоящего Административного регламента.
   Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении государственной услуги или в отказе в предоставлении государственной услуги.
3.4. Выдача результата предоставления государственной услуги (решения) заявителю
   3.4.1. Отдел по образованию в течение 30 календарных дней со дня регистрации представленных  документов, предусмотренных пунктом 2.5.1 настоящего Административного регламента, на основании указанных документов принимает решение   о включении детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в список либо решение об отказе во включении их в список с указанием причин отказа.
    3.4.2. Решение уполномоченного органа оформляется правовым актом Администрации муниципального образования «Новодугинский муниципальный округ» Смоленской области.
   3.4.3.  Уведомление о включении детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в список или об отказе во включении их в список направляется заявителю уполномоченным органом в письменной форме в течение 10 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.
   3.4.4. Вместе с уведомлением об отказе во включении в список заявителю возвращаются все представленные документы и разъясняется порядок  обжалования соответствующего решения. Копии указанных документов хранятся в отделе по образованию.
                                                                                                                                                                                                                            УТВЕРЖДЕНА

                                                                                               постановлением Правительства 

                                                                                              Российской Федерации 
                                                                                              от 4 апреля 2019 г.  N 397
                                                                                                                     Форма

                                                                  Начальнику отдела по образованию
                                                                  Администрации муниципального образования
                                                                                      «Новодугинский муниципальный округ»

                                                                                        Смоленской   области   Ю.П. Королевой
                                                                                         ____________________________________________                                     
                                                                                         (фамилия, имя, отчество заявителя (при  наличии)
                                                                                  ___________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о включении в список детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями

Я, __________________________________________________________________________
                           (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)
Паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность ____________________________________________________________________
                            (серия, номер, когда и кем выдан)

_____________________________________________________________________________
зарегистрирован(а) по месту жительства (месту пребывания) по адресу: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
номер телефона, адрес электронной почты ________________________________________
_____________________________________________________________________________
                            (указывается при наличии)
являюсь

          законным представителем ребенка – сироты или ребенка, оставшегося без                            

          попечения родителей;


хх    законным представителем недееспособного или ограниченного в дееспособности 
        лица из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения    родителей, лица,
        которое относилось к категории детей – сирот и детей,  оставшихся без попечения
        родителей, лиц из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
        и достигло возраста 23 лет;


      ребенком – сиротой или ребенком, оставшимся без попечения родителей, приобретшим полную дееспособность до достижения совершеннолетия, на основании
___________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
  (указываются реквизиты документа о приобретении полной дееспособности до достижения возраста 18 лет)
       

            лицом из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

    

       лицом, которое относилось к категории детей – сирот и детей, оставшихся без

      попечения родителей, лиц из числа детей – сирот и детей,    оставшихся     без

      попечения родителей, и достигло возраста 23 лет


      представителем, действующим на основании доверенности

прошу включить в список детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц которые относились к категории детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями (далее – список)

_____________________________________________________________________________
                         (фамилия, имя, отчество (при наличии)

_____________________________________________________________________________
                         (число, месяц и год рождения)
паспорт гражданина Российской Федерации: ______________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                        (серия, номер, когда и кем выдан)
зарегистрирован (а) по месту жительства (месту пребывания) адресу: _________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
место проживания ____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС)________________________
_____________________________________________________________________________

       в связи с тем, что ребенок – сирота или ребенок, оставшихся без попечения 
       родителей, лицо из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения

       родителей, не является нанимателем жилого помещения по договору    социального найма, или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, или собственником жилого помещения,

      в связи с тем, что ребенок – сирота или ребенок, оставшихся без попечения

       родителей, лицо из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения

       родителей, является нанимателем жилого помещения по договору    социального найма, или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, или собственником жилого помещения, и его проживание в ранее занимаемом жилом помещении признано невозможным,

____________________________________________________________________________
          (реквизиты договора социального найма, документа, подтверждающего право 

___________________________________________________________________________________
собственности)

___________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
(наименование органа, принявшего решение о признании невозможности проживания в ранее занимаемом жилом помещении, реквизиты документа о признании невозможности проживания в ранее занимаемом жилом помещении)

Жилое помещение специализированного жилищного фонда по договору найма специализированных жилых помещений предпочтительно предоставить в ______

году (указывается при наличии заявления в письменной форме от лиц из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, о предоставлении им жилого помещения по окончании срока пребывания в образовательных организациях, организациях социального обслуживания, учреждениях системы здравоохранения и иных учреждениях, создаваемых в установленном законом порядке для детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также по завершении получения профессионального образования, либо окончании прохождения военной службы по призыву, либо окончании отбывания наказания в исправительных учреждения) _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
 (указать муниципальное образование, на территории которого предпочтительно предоставление жилого помещения, в случае, если законом субъекта Российской Федерации установлено такое право)
К заявлению прилагаю следующие документы:
1. ___________________________________________________________________________
2. ___________________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________________
4.___________________________________________________________________________
5.___________________________________________________________________________
6. ___________________________________________________________________________
7.___________________________________________________________________________
Я, __________________________________________________________________________,

                         (указывается фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в предоставленных мною документах.
   Я предупрежден (а) об ответственности за представление недостоверных либо искаженных сведений.
                                                         ______________________________________ 
                                                                                 (подпись, дата)                                                  
